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REKISTERIN NIMI

Keiturin Sote Oy
Henkilostorekisteri

Rekisterinpitaja

Keiturin Sote Oy
Virtaintie 26
34800 VIRRAT

Rekisterin vastuuhenkiltt

Rekisteriasioiden
yhteyshenkild

Keiturin Sote Oy
Toimitusjohtaja
Jari Kolkkinen

Keiturin Sote Oy
Henkildstopaallikko
Helena Mattsson

Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus/rekisterin
kayttotarkoitus

Rekisterin sisdltamia tietoja kaytetddn Keiturin Sote Oy:n henkildston
tydsuhteisiin liittyvien asioiden hoitamiseen.

Rekisteroidyt ovat antaneet tiedot tayttAmalla tydhakemus- tai
henkildtietolomakkeen. Henkiloston tiedot on kerétty
WebTallennuksesta ja Titaniasta.

Rekisteri on osarekisteri Virtain Kaupungin Pegasos palkkahallinnon
rekisterista, jonka alajarjestelm& on mm. WebTallennus.

Keiturin Sote Oy
www.keiturinsote.fi
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Rekisterin kayttd perustuu lainsaadantdon.

Hallintolaki (L434/2003)

Hallintolainkayttolaki (L1996 ja L1999)

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) ja Tietosuojalaki
Julkisuuslaki (L621/1999)

Julkisuusasetus (A1030/1999)

Laki yksityisyyden suojasta (L477/2001)

Liséksi muita toimintaa ohjaavia lakeja.

Rekisterin tietosisalto

Kaikista henkildstoon kuuluvista tallennetaan

e Taihin hakevien tybhakemusten koosteet ja avoimet
hakemukset

e Tyobnhakijalistaus

e Henkilokunnan henkil6-, tydsuhde-, lomatiedot

e Henkilokunnan kehityskeskustelumateriaalit ja
osaamiskartoitukset (vain henkildlla ja hanen esimiehelldan on
paasy ko. tietoihin

e YT-menettelyyn liittyvat tiedot

e Henkilokunnan koulutusrekisteri

e Henkilokunnan Smartum liikunta/kulttuuriseteli rekisteri

Saanndnmukaiset

tietolahteet

o Ensisijaisesti rekisterdidylta itseltdan
e WebTallennus
e Titania
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Saanndnmukaiset tietojen Tietoja ei paasaantoisesti luovuteta ulkopuolisille. Henkilttietoja
luovutukset ja tietojen siirto voidaan luovuttaa kulloinkin voimassaolevan lainséadannon sallimissa

EU:n tai Euroopan ja velvoittamissa rajoissa.
talousalueen ulkopuolelle
Tietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Rekisteritietojen kaytto ja Rekisteriin liittyvat tiedot on suojattu palomuureilla, salasanoilla ja
suojaamisen yleiset muilla teknisilla keinoilla ulkoisia tietomurtoja vastaan.
periaatteet
Tiedot ja niiden varmuuskopiot sijaitsevat lukituissa tiloissa, joihin
asiattomilta on paasy kielletty.

Ainoastaan Keiturin Sote Oy:n valtuuttamilla henkililla on p&aéasy
rekisterin sisaltamiin tietoihin.
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Rekisterin tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden toteutus (Henkilotietolaki 26-288)

HR rekisteri on nahtavilla intrassa.
Tarkastusoikeus

Tyonhakijalla/tydntekijalla on oikeus tarkistaa itsedén koskevat tiedot
rekisterista.

Tarkastusoikeus toteutetaan viivytyksetta. Tarkastusoikeus voidaan
evatéd ainoastaan poikkeustapauksessa. Jos tarkastusoikeus evataan,
annetaan tasta rekisterdidylle kirjallinen kieltaytymistodistus.

Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315,
00181 Helsinki. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitajalle
maarayksen tarkistusoikeuden toteuttamisesta.

Tarkastusoikeuden toteuttaminen

Tarkastuspyynt6 tehdéén henkilékohtaisen kaynnin yhteydessa tai
kirjallisesti (omakatisesti allekirjoitettu tai muulla luotettavalla tavalla
varmennettu asiakirja). Tarkastuspyyntd osoitetaan rekisteriasioiden
yhteyshenkildlle. Tarkastuspyynnon toteutuksesta paattaa
rekisteriasioista vastaava henkil6. Tiedot luovuttaa asiasta paéattdneen
maaraama henkilo.

Henkil6llisyys tarkistetaan ennen tietojen antamista. Hanella on oikeus
tutustua ja nahda itseddn koskevat tiedot ja pyynnosta oikeus saada
tiedot kirjallisesti
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Tiedon korjaaminen ja tiedon | Tiedon korjaaminen, henkilttietolaki 29 §:
korjaamisen toteuttaminen
Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai
rekisteroidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava
rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen,
tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto.

Rekisteriasioista vastaavan henkilon, jarjestelman hoitajan tai muun
vastaavan henkildn on valittbmasti virheen huomattuaan korjattava
virhe tai ilmoitettava siita henkil6lle, jolla on riittavat oikeudet virheen
korjaamiseen.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista ja tieto korjataan
ilman aiheetonta viivytysta. Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytaan,
annetaan siita kirjallinen kieltaytymistodistus. Rekisterdidylla on oikeus
saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315, 00181 Helsinki.
Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitdjalle maarayksen tiedon
korjaamisesta.

Henkildstoon kuuluva voi ilmoittaa omissa tiedoissaan
havaitsemastaan virheesta henkilostdopaallikolle. Pyytajan
henkil6llisyys tarkistetaan.

Oikaisupyynnon voi tehdaan myds kirjallisesti. Oikaisupyyntd
osoitetaan rekisterin hoitajalle. Tiedon korjaamisen toteuttamisesta
paattaa rekisteriasioista vastaava henkil®
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